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Должностная инструкция

рабочего по обслуживанию и текущему ремонту зданий, 
сооружений и оборудования

1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе тарифно-квалификационных характеристик профессий «Рабочий по комплексному обслуживанию              и ремонту зданий» 2-3 разрядов (280а-2806), утвержденных постановлением Министерства труда Российской Федерации от 24 декабря 1992 г. № 60 и внесенных в Единый тарифно-квалификационный справочник работ и профессий рабочих, выпуск 1, раздел «Профессии рабочих, общие для всех отраслей народного хозяйства», утвержденный постановлением Госкомтруда СССР и Секретариата ВЦСПС от 31 декабря 1985 г. № 31/3-30, применяемый                в соответствии с постановлением Минтруда России от 12 мая 1992 г. № 15а                                 на предприятиях и в организациях, расположенных на территории России.
1.2. Рабочим по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений                              и оборудования принимается лицо:

· не имеющее или имевшее судимость, подвергавшееся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконной госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), половой неприкосновенности                    и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, основ конституционного строя                        и безопасности государства, а также против общественной безопасности (часть вторая статьи 331 Трудового кодекса Российской Федерации);

· не имеющее неснятую или непогашенную судимость за иные умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления, не указанные выше (часть вторая статьи 331 Трудового кодекса Российской Федерации);

· не признанное недееспособным в установленном федеральным законом порядке (часть вторая статьи 331 Трудового кодекса Российской Федерации);

· не имеющее заболевания, предусмотренные перечнем, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции  по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в области здравоохранения (часть вторая статьи 331 Трудового кодекса Российской Федерации).

1.3. Рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений                              и оборудования принимается на работу и увольняется с работы директором  Муниципального общеобразовательного бюджетного учреждения гимназии № 1                            г. Благовещенска (далее – Гимназия). 
1.4. Рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений                               и оборудования принимается на работу из числа лиц старше 18 лет, имеющих соответствующую подготовку и/или опыт работы.
1.3. Рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений                               и оборудования подчиняется непосредственно заместителю директора                                         по административно-хозяйственной части.

1.4. Рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений                               и оборудования должен знать, в своей работе руководствоваться и применять:
· постановления местных органов по вопросам санитарии, благоустройства, внешнего вида и состояния зданий;
· правила санитарии и гигиены по содержанию улиц, помещений, мусоропроводов            и др.;
· правила эксплуатации обслуживаемого оборудования;
· правила безопасности при выполнении уборочных, ремонтно-строительных, слесарных, электротехнических и сварочных работ, правила и нормы охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты;
· Устав и Правила внутреннего трудового распорядка Гимназии и настоящей Инструкцией.
2. Функции

Основными направлениями деятельности рабочего по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования являются:
· поддержание в надлежащем состоянии здания (зданий) и территории Гимназии;
· поддержание в рабочем состоянии систем центрального отопления, водоснабжения, канализации, газо- и энергоснабжения, водостоков, теплоснабжения, вентиляции, кондиционирования воздуха и тому подобного оборудования, обеспечивающего нормальную работу ОУ;
· проведение текущих ремонтных работ разного профиля.
3. Должностные обязанности

Рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования выполняет следующие обязанности:
1) Содержит в надлежащем состоянии здание гимназии и прилегающие к нему территории (дорожки, сточные каналы, мусоропроводы, лестничные площадки, помещения общего пользования, чердаки и т.д.).
2) Проводит сезонную подготовку обслуживаемых зданий, сооружений, оборудования           и механизмов.
3) Очищает от снега и льда крыши, навесы, водостоки и т.д.
4) Устраняет повреждения и неисправности по заявкам работников гимназии.
5) Проводит периодический осмотр технического состояния обслуживаемых зданий, сооружений, оборудования и механизмов, их техническое обслуживание и текущий ремонт с выполнением всех видов ремонтно-строительных работ (штукатурных, малярных, обойных, плотничных, столярных и др.) с применением подмостков, страховочных  приспособлений.
6) Осуществляет текущий ремонт и техническое обслуживание систем центрального отопления, водоснабжения, канализации, водостоков, теплоснабжения, вентиляции             и другого оборудования, механизмов и конструкций с выполнением слесарных                    и паяльных работ.
7) Проводит монтаж, демонтаж и текущий ремонт электрических сетей                                     и электрооборудования с выполнением электротехнических работ при наличии удостоверения по допуску к выполнению этих работ.
8) Соблюдает технологию выполнения ремонтно-строительных, слесарных                                и электротехнических работ (при наличии допуска), правила эксплуатации                             и содержания зданий, оборудования, механизмов и сооружений, а также правил техники безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности.
4. Права

Рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования имеет право:
· на обеспечение соответствующим оборудованием, инструментами, материалами, индивидуальными средствами защиты и спецодеждой по установленным нормам;
· запрещать использование неисправных и опасных объектов эксплуатации (оборудования, машин, механизмов, приборов, конструкций и т.п.);
· отказаться от проведения опасных для жизни и здоровья работ в условиях, когда отсутствуют и (или) не могут быть приняты необходимые меры безопасности;
· участвовать в работе собраний рабочего коллектива.
5. Ответственность
Рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования несет ответственность за:

· неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка ОУ, законных приказов и распоряжений администрации Гимназии и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, в том числе                                и дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством;
· виновное причинение Гимназии или участникам образовательного процесса ущерба                   в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей, в том числе и материальную, в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.
6. Взаимоотношения. Связи по должности
Рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования:
· работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержденному руководителем Гимназии                    по представлению заместителя руководителя Гимназии по административно-хозяйственной работе;
· проходит инструктаж по технике безопасности, производственной                           санитарии и пожарной безопасности под руководством заместителя директора по административно-хозяйственной части;
· по производственной необходимости может привлекаться к другим видам работы                 в свободное от основной работы время.
С инструкцией ознакомлен(а): 


	Ф. И. О. работника
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