План-график внедрения платных  дополнительных образовательных услуг

	№п/п
	
	Срок
	Ответственный

	1
	Подготовка нормативных правовых актов, которые регулируют сферу оказания платных образовательных услуг
	До 1 января 2017г.
	Рабочая группа по подготовке пакета документов по оказанию дополнительных платных образовательных услуг

	2
	Изучение спроса на платные дополнительные образовательные услуги (анкетирование родителей)
	До 15 декабря
	Директор ОО

	3
	Анализ анкет в школе с целью определение направленности реализуемых дополнительных образовательных программ  (наименование курса)
	Декабрь
	Зам. директора по УВР

	4
	Разработка Положения об оказании дополнительных платных образовательных услуг, Договора на предоставление платных образовательных услуг по обучению по дополнительным образовательным программам
	Декабрь
	Бикбулатова З.Р., юрист МКУ Управление образования

	5
	Составление калькуляции по каждому виду платной дополнительной образовательной услуги
	Январь 2017 г.
	Сираев Р.Т., главный бухгалтер МКУ Управление образования

	6
	Согласование стоимости платных дополнительных образовательных услуг с Учредителем
	Февраль 2017 г.
	Сираев Р.Т., главный бухгалтер МКУ Управление образования

	7
	Для ознакомления Заказчиков (потребителей) подготовка прейскуранта цен на платные образовательные услуги,  утвержденные Учредителем, с указанием стоимости одной услуги на человека в месяц и представление его Заказчику (Потребителю)
	Март 2017 г.
	МКУ Управление образования

	8
	Заключение договора с  родителями обучающихся, желающими получать платные образовательные услуги, на оказание платных дополнительных образовательных услуг
	Май 2017г.
	Директор ОО

	9
	Составление штатного расписания по дополнительным платным образовательным услугам
	Июнь 2017 г.
	Директор ОО

	10
	Издание приказа  об организации конкретных видов платных образовательных услуг, о назначении ответственного за организацию платных образовательных услуг с обозначением круга его обязанностей, об определении кадрового состава, обеспечивающего предоставление платных услуг, учебной нагрузки преподавателей, помещений для занятий, об утверждении расписания занятий 
	Август  2017 г.
	Директор ОО

	11
	Оформление договоров с работниками учреждения, выразивших желание в свободное от основной работы время выполнять обязанности по предоставлению платных образовательных услуг, и провести тарификацию работ по платным образовательным услугам
	Август 2017 г.
	Директор ОО

	12
	Составление в установленном порядке сметы доходов и расходов по платным образовательным услугам на текущий финансовый год
	Август 2017 г.
	МКУ Управление образования

	13
	Организация текущего контроля качества и количества оказываемых платных образовательных услуг
	С сентября 2017 г.
	Ответственный в школе за оказание платных услуг

	14
	Обеспечение потребителей бесплатной, доступной и достоверной информацией о платных образовательных услугах
	Август 2017 г.
	Ответственный за работу Сайта


